Etakokousohjeistus Autismiliiton liittokokoukseen 17.5.2025 klo 10

Laitteet kuntoon!

- Liity kokoukseen mieluiten tietokoneella. Selaimena kannattaa kdyttdaa Google Chromea, mikali
tietokoneessa ei ole Teams-sovellusta

- Voit liittya myds mobiililaitteella, jos sinulla ei ole kdytossa tietokonetta, mutta huolehdi, etta
sinulla on laitteeseen asennettuna Teams-sovellus ja olet kirjautunut siihen. Joudut myos
vaihtamaan vililla nettiselaimeen ja sahkopostiin, joten huolehdi, ettad osaat siirtya sovelluksesta
toiseen.

- Huolehdi, etta sinulla on riittdvan hyva ja vakaa nettiyhteys. Kokouksessa on paljon osallistujia,

joten se vie paljon kaistaa.

Huolehdi, etta aanilaitteesi toimivat hyvin. Suosittelemme, etta kaytat mikrofonilla varustettuja

kuulokkeita.

Tervetuloa kokoukseen!

- Yhteyksia voi tulla testaamaan 17.5. klo 9.30 alkaen. Toivomme, ettd osallistujat ovat paikalla
viimeistdan 9.50, jotta kokouksen alettua ei tarvitse enaa testailla.
- Osoite kokoukseen on ldhetetty suoraan osallistujille ja yhdistysten puheenjohtajille.

Kuuluuko ééni?
o Tarkista aaniasetuksesi sovelluksessa ylareunassa olevan ”Lisda”-valikon kautta —
”Laiteasetukset”
o Onhan sinulla valittu oikea laite? Ja laite paalla!
o Voit halutessasi myds testata ddnilaitteesi toimimista esimerkiksi kdvaisemalld Youtubessa
tai muualla, kuuluuko siella.

Sddstetddn kaistaa ja rauhoitetaan!

o Sulje mikrofonisi ja webkamerasi (kameran ja mikrofonin kuvat ohjauspaneelissa)
o Mikrofonin saa avata vain luvan saatua
o Tarvittaessa jarjestdja sulkee mikrofonit

Pyydd puheenvuoroa!

o Pyyda puheenvuoroa nostamalla kasi kddennosto- toiminnolla.
o Muista laskea katesi, kun puheenvuoro on sinulle myonnetty.

Ota kantaa!

o Voit osoittaa kannattavasi annettua esitysta kadennosto- toiminnolla.
o Myos avoimet danestykset voidaan toteuttaa tdlld kddennosto- toiminnolla.
o Muista laskea katesi, kun kohta on kasitelty.



Kuvalliset ohjeet

Tyopoytasovellus ja selainversio: Ndkymd voi vaihdella eri laitteilla.
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Kutsu muita liittymaan seuraasi

Mobiili: osa kuvakkeista tulee ndkyviin, kun ndpdytdt ruutua tai kolmen pisteen kautta (lisdtoiminnot). Nékymd
voi vaihdella eri laitteilla.

Uusi kokous
0018 O

Kutsu muita liittymaan seuraasi

Lisatoiminnot Nosta kasi

Sovellukset

i 5 Jaloita sovellusten lisgaminen
(toinen kuva) ( ' (puheenvuoron

Kamera
pois/paalle

3 | Kokousnikymiit

pyynto,
avoin aanestys)

Mikrofoni Aanilahteen Chat / keskustelu
pois/paalle valinta



Ainestys

Suljettu danestys: Henkilojasendanestykset (puheenjohtaja, hallituksen jasenet ja varajasenet)
kaydaan suljettuina danestyksina.

Jokaiselle danivaltaiselle edustajalle lahetetddn kunkin danestyksen kohdalla séhkopostiin
danestyslinkki.

Ne teistd, joilla on kaytettdvissa enemman kuin yksi dani, kdayvat ddnestamassa saman linkin kautta
niin monta kertaa kuin on dania kaytettavissa. Eli jos kdytettavissasi on 3 danta, kayt
ddnestamassa eli avaat linkin, danestat ja suljet linkin, 3 kertaa.

Puheenjohtaja huolehtii, ettd d44nestdmiseen on jokaisella riittivasti aikaa. Adnestys paattyy, kun
puheenjohtaja ilmoittaa sen paattyneeksi. Taman jalkeen danestyslinkki suljetaan, jotta
danestdminen ei enad mahdollista.

Avoin danestys toteutetaan kadennosto- toiminnolla

Lisatietoa: Pia-Maria Topi, pia-maria.topi@autismiliitto.fi, p. 050 406 3833
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